Né bazé té nenit 116 dhe nenit 123 té Ligjit pér marrédhénie pune (Gazeta zyrtare e R.
sé Magedonisé, numér 158/10) dhe nenin 14, paragrafi 1 té Statutit té Universitetit té Evropés
Juglindore, Bordi i Universitetit, né mbledhjen e mbajtur né 07.06.2011, miratoi kété

RREGULLORE PER ORARIN E PUNES DHE SHPERNDARJEN E ORARIT TE PUNES
Neni 1
Qéllimi i késaj Rregulloreje éshté té sigurohet se stafi:

- éshté i pérgjegjshém dhe bén pérdorim produktiv, efektiv té kohés sé tij té punés;

- punon né meényré efektive dhe fleksibile sipas nevojave té vendit té punés,
studentéve, departamentit, universitetit dhe paléve té interesuara;

- menaxhohet né ményré té drejté dhe né vazhdimési, sidomos né aplikimin e
sanksioneve;

- @éshté né gjendje té demonstrojé saktésiné e tij, pjesémarrjen dhe pérdorimin
efektiv té kohés dhe pjeséve té tjera té procesit té performancés sic jané vlerésimi i
stafit, promovimi dhe pushimi sabbatical dhe gé kétij aspekti té punés i jep peshén
e duhur, por jo té tepruar.

Neni 2

Koha e pérgjithshme e punés né universitet éshté nga e héna deri té shtunén, 8:00 deri 20:00.
Té gjithé anétarét e stafit me orar té ploté (full-time), duhet té punojné dyzet (40) oré pune pér
njé javé pér té pérmbushur pérgjegjésité e tyre kontraktuale dhe profesionale dhe pritet té
jené produktivé gjaté késaj kohe. Té gjithé anétarét e stafit me orar té ploté (full-time), kané té
drejté té béjné njé pushim dreke gjysmé ore, zakonisht nga 12:00 deri 12:30 edhe pse kjo mund
té ndryshojé sipas nevojave té pozités ose njésisé. Prezenca dhe orari i punés monitorohet nga
menaxheri dhe revizori i brendshém i autorizuar nga rektori.

Neni 3

Nga stafi akademik kérkohet té regjistrojé prezencén e tij né formé elektronike né fillim dhe né
fund té ¢do ore mésimore.

Pér periudhat kur nuk mbahet mésim né universitet, prezenca e stafit akademik evidentohet
né sistemin elektronik té vendosur né hyrje té cdo ndértese administrative/fakulteti, né fillim té
orarit té punés, né pushim dhe né mbarim té orarit té punés gjaté minimum gjaté tre ditéve té
punés, duke pérfshiré edhe orét e konsultimeve.

Pérve¢ mésimdhénies, ata kané njé numér té konsiderueshém té obligimeve té cilat kérkojné
praniné e tyre né kampus, si¢ jané konsultimi, udhézimi, pérkrahja dhe vlerésimi i studentéve,
mbledhjet e fakultetit/gendrés, aktivitete pér zhvillimin e kurrikulave, zhvillimin e stafit dhe
aktivitete trajnuese e administrative akademike. Kuadri akademik duhet té jeté né kampus sé



paku katér dité ose 32 oré nga gjithsejt 40 oré pune né javé. Orét e mésimdhénies nuk duhet té
grumbullohen pér njé ose dy dité, por duhet té jené té shpérndara né ményré racionale gjaté
gjithé javés. Konsultimi me studentét duhet té jeté minimum 4 orég, i ndaré sé paku dyté dité
gjaté javés dhe duhet té caktohet dhe té implementohet me té njéjtin pérkushtim si
mésimdhénia.

Né marréveshje me dekanin/drejtorin dhe né pérputhje me nevojat individuale té pozités dhe
fakultetit/gendrés, stafi akademik mund té punojé jashté kampusit né kohén e mbetur. Kjo
mund té ndodhé pér arsye té veprimtarive si notimi i dijeve té studentéve apo pér hulumtime
té cilat kané rezultate té qarta. Gjithashtu pérdorim fleksibil konsiderohet né qofté se anétari i
stafit punon gjaté mbrémjeve dhe té shtunave.

Dy ose mé shumé oré mésimdhénie né gendrén e UEJL Shkup, llogariten si njé dité pune.

Pjesémarrja né aktivitete té jashtme si¢c jané konferenca shkencore ose pérfagésimi i
universitetit né forume té ndryshme, té autorizuara paraprakisht nga rektori/dekani/ drejtori,
llogariten si prezencé né puné pér kohézgjatjen e ngjarjes.

Neni 4

Stafi administrativ kérkohet ta regjistrojé prezencén e tij né formé elektronike né fillim, né
mesdité dhe né fund té ¢do dite pune. Ai ka njé kohé normale té punés nga 08:00 deri 16:00,
por né kuadrin e pérgjithshém nga 08:00 deri 20:00 kjo mund té ndryshojé sipas nevojave té
pozités ose té departamentit. Disa shérbime té caktuara mund té kené orare té tjera té punés
sic éshté réné dakord brenda organizimit t€ departamentit dhe si¢ éshté specifikuar né
pérshkrimet e vendit té punés.

Ka mundési pér fillim dhe mbarim mé fleksibil té orarit té punés, por paraprakisht duhet té keté
pélgim né mes té punésuarit dhe menaxherit. Fleksibiliteti mund té jeté ardhja né méngjes nga
08.00 deri 09.00 dhe mbarimi i orarit nga 16.00 deri 17.00 pas dite, por jo mé pak se 8 oré pune
pér njé dité.

Pushimi pér dreké zgjat tridhjeté (30) minuta, zakonisht nga 12pm, me fleksibilitet. Anétarét e

stafit mund té shfrytézojné deri 20 minuta pér pushime té shkurtra.

Stafi administrativ éshté i detyruar té plotésojé minimum 176 oré pune pér njé muaj;
mbikéqgyrési mund té lejojé mungesé nga puna deri 8 oré né mua;j.

| gjithé stafi administrativ éshté i obliguar té marré pjesé né takimet e rregullta, trajnimet dhe
forumet tjera relevante té organizuara nga universiteti.

Pjesémarrja né aktivitetet e jashtme si¢c jané konferenca lidhur me punén ose pérfagésimi i
universitetit né forume té ndryshme, té autorizuar paraprakisht nga sekretari i
pérgjithshém/drejtori/pérgjegijési, llogariten si prezencé né puné pér kohézgjatjen e ngjarjes.



Neni 5

Regjistrimet elektronike jané té monitoruara nga menaxherét né baza mujore. Ata i analizojné
té dhénat, i kontrollojné me stafin arsyet pér ¢cdo mungesé té paautorizuar ose ¢éshtje té tilla té
ngjashme dhe béjné njé raport pér Zyrén e burimeve njerézore deri mé daté 15 té muajit vijues
pér muajin e kaluar. Zyra e burimeve njerézore do té ndérmarré veprime duke pérdorur
déshmité e menaxherit né pérputhje me Rregulloren. Menaxherét i kontrollojné té dhénat e
fakultetit/gendrés/departamentit té tyre né baza mujore dhe ndjekin ¢do ¢éshtje me stafin.

Neni 6
Né rastet kur nuk éshté respektuar rregullorja zbatohen sanksionet e méposhtme:

- vérejtje me shkrim e cila ruhet né dosjen individuale té stafit;

- pér mungesé ose mossaktési té paarsyetuar, do keté 15% reduktim nga rroga
mujore.

- NEé rastet e riparaqitjes t€ mungesés sé paarsyeshme nga puna gjaté vitit kéto do té
trajtohen nga Komisioni disiplinor.

Punétori i cili mungon pa e njoftuar menaxherin e tij dhe pa arsyetim pér mé shumé se 3 dité
pune me radhé apo 5 dité né total gjaté njé viti mund té keté ndérprerje té€ punésimit né pajtim

me Ligjin pér puné.

Dispozita pérfundimtare
Neni 7

Kjo rregullore hyn né fugi nga 01.09.2011



